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Charita Opava vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

ÚČETNÍ

	Místo pracoviště:
	Charita Opava, Přemyslovců 26,  Opava - Jaktař

	Typ pracovního poměru:
	Práce na plný úvazek

	Typ smluvního vztahu: 
	Pracovní smlouva,  nástup od 1. 3. 2016

	Benefity:
	Odměny, stravenky, dovolená 5 týdnů, vzdělávací kurzy, školení, zvýhodněné volání mobilního operátora

	
	


Popis pozice:              Vedení pokladny a cenin, zpracování podkladů pro silniční daň,

                                     účtování a veškerá evidence v oblasti tuzemských i zahraničních 
                                     faktur, zpracování agendy v oblasti majetku (účtování transakcí,  

                                     inventury), zpracování bezhotovostních plateb, příprava podkladů 

                                     k vyúčtování dotací, příprava podkladů pro roční účetní závěrku,

                                     kontrola formální správnosti zpracovávaných účetních dokladů
Požadavky:                SŠ vzdělání ideálně ekonomického směru,
                                    alespoň 2 roky praxe na pozici samostatné účetní,

                                    všeobecná znalost účetnictví, účetní a daňové legislativy (především 

                                    DPH),

                                    uživatelská znalost MS OFFICE,

                                    znalost účetního systému VEMA výhodou,
                                    schopnost samostatně řešit přidělenou agendu,

                                    týmový duch, loajalita, pečlivost, velká míra zodpovědnosti a časová 

                                    flexibilita.

Ohodnocení:              Nástupní plat 15 000 Kč
Přihlášky spolu s životopisem a motivačním dopisem posílejte na adresu Charita Opava, Přemyslovců 26, p. Pospěchová, nebo na mail: personalni@charitaopava.cz, 
nejpozději do 23. 2. 2016.












